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NORMAS INTERNAS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE
POSTULACION QUE DEBERA ELABORAR LA NOMINA QUE SERA ENTREGADA AL
CONGRESO DE LA REPUBLICA DE GUATEMALA, CON EL OBJETO DE NOMBRAR
AL DIRECTOR (A) DEL INSTITUTO DE LA DEFENSA PUBLICA PENAL 2019-2024

Articulo 1. DE LOS PRINCIPIOS QUE RIGEN A LA COMISION: La Comisién de
Postulacién regira todas sus actuaciones, durante el tiempo que se encuentre integrada,
con base en los principios siguientes: transparencia, objetividad, publicidad e
independencia.

Articulo 2. INTEGRACION: La Comisién de Postulacién se integra con cuatro
comisionados, de conformidad con lo establecido en el articulo 10 y 23 de la Ley del Servicio
Publico de Defensa Penal, Decreto 129-97 del Congreso de la Republica de Guatemala.

Articulo 3. CONVOCATORIAS: La convocatoria a sesiones la hara el Presidente de la
Comision, a través de la Secretaria, por lo menos con dos dias de anticipacion, salvo que
la Comision resuelva disponer lo contrario; asi mismo la convocatoria podra realizarse
verbalmente en la sesidn correspondiente, quedando los miembros de la comisién
notificados en el acto. En caso hubiere algin cambio posterior, este se comunicara a los
comisionados en forma escrita o por cualquier otro medio escrito, digital o que deje
constancia, independientemente de lo anteriormente indicado, habiéndose aprobado el

onograma de actividades de la comision, salvo modificacion del mismo o convocatoria
Xpresa, sus miembros quedan enterados y convocados para las fechas establecidas de
cada sesion.

Articulo 4. COMUNICACION: La comunicacion de la Comisién se realizara a traves del
Presidente quien podra apoyarse o delegar la misma en los Secretarios.

Articulo 5. DE LA ASISTENCIA: Los comisionados deberan asistir puntualmente a las
sesiones para las cuales hubieren sido convocados, a la hora que haya sido sefialada para
el efecto; deberan permanecer durante todo el tiempo que dure la sesion, evitando en la
medida de lo posible ausentarse, y en caso que asi tuvieran que hacerlo, lo haran saber a
la Comision. La asistencia se consignara en el Acta correspondiente.

Articulo 6. DEL QUORUM: Para la celebracion de las sesiones correspondientes se
requiere la presencia de tres comisionados.

Articulo 7. DE LAS SESIONES: Las sesiones se desarrollaran conforme el horario que
determinen los comisionados. Las mismas seran publicas, debiendo los comisionados y el
personal logistico de la sede garantizar el acceso irrestricto a cualquier persona. Los
observadores deberan permanecer respetuosamente en silencio, no podran ingresar armas
de ningun tipo, ni adoptar comportamientos intimidatorios, provocativos o contrarios al
decoro, ni producir disturbios o manifestar de cualquier modo opiniones o sentimientos. El
Presidente de la Comisién ordenara la salida de las personas que incumplan con estos
preceptos, contando para el efecto con el apoyo de las fuerzas de seguridad.

En atencion a los asuntos que la Comisién deba resolver y en los casos que asi requiera
podra declararse en Sesion Permanente.

Articulo 8. DE LAS INTERVENCIONES: Luego que el presidente conceda el uso de la /,

palabra, los comisionados ejerceran ese derecho por el tiem po que estimen necesario parg”
exponer sus opiniones, tratando de ser lo mas breve y conciso posible, con el fin de nz
retrasar el desarrollo de la sesion.

ir

Articulo 9. AUSENCIAS: Si alguno de los comisionados, por motivo justo no pudiere asist
a una sesion, debera comunicarlo con la debida anticipacion a la Secretaria a efecto que
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ésta lo informe al inicio de la sesién. La Comisidn podra sesionar en tanto no se altere el
quérum respectivo. Si la ausencia se diese cuando la sesion se encuentra en desarrollo, el
comisionado que deba ausentarse solicitara el uso de la palabra y manifestara que
abandonara la sesion.

Articulo 10. DE LAS VOTACIONES: Las votaciones seran ordinarias. Se llevaran a cabo
levantando la mano en sefial de aprobacion, al tenor de los principios que rigen a la
Comisién, las votaciones seran publicas. Para la toma de decisiones se requiere el voto
favorable de tres comisionados. En el caso que uno de los comisionados no esté de acuerdo
con la decisién adoptada, podra razonar de forma concisa su disidencia.
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Articulo 11. DE LOS RECESOS: Durante el desarrollo de la sesién cualquiera de los
comisionados podra solicitar un receso temporal, indicando el tiempo por el cual solicita el
mismo; dicha peticion debera ser aprobada por los comisionados, debiendo comparecer
puntualmente a la hora establecida para su reanudacion.
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Articulo 12. FINALIZACION DE LA SESION: Las sesiones finalizaran al momento que

determine la Comisién o por falta de quérum.
3 Articulo 13. DOCUMENTACION DE LAS SESIONES: El desarrollo de la sesion se grabara
iﬁ en audio y video. Al finalizar cada sesion la Secretaria elaborara un acta de lo acontecido,
% gé‘ la cual sera aprobada y suscrita en la sesion siguiente.
§\ /rticulo 14. DE LA RECEPCION DE DOCUMENTOS: La Comision instalara un médulo
§5 ara la recepcion de documentos en la sede elegida para el desarrollo del proceso. La
Q presentacion de cualquier documento dirigido a la comision debera efectuarse dentro del
horario de funciones de la entidad sede, Unicamente en dias habiles, debiendo los

p
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interesados acompafiar al original una copia fisica de los documentos que se presenten
debidamente foliados. Adicional a lo anterior, los interesados deberan presentar mediante
disco compacto o en memoria USB, una copia del o de los documentos en formato digital
PDF, a fin de facilitar la publicidad del proceso y proporcionar copia a cada uno de los
comisionados; quedando el documento original en los archivos de la Comision.

Articulo 15. AUDIENCIAS PUBLICAS: La Comision en cumplimiento a los principios de
publicidad y transparencia que la rigen, y con la finalidad de enriquecerse de los
planteamientos que le sean formulados, podra incluir en la agenda de las sesiones el
otorgamiento del uso de la palabra a aguellas personas que asi deseen hacerlo, la Comisién
determinara el momento en que dicha audiencia se realizara y lo comunicard a los
solicitantes para que puedan dirigirse a la Comision, para que las personas tengan
conocimiento pleno de todos los puntos abordados en la sesion y asi poder exponer sus
criterios con base en la informacion completa, aunque el orden puede variarse si la
Comision lo aprueba. No se otorgara audiencias publicas a los aspirantes del cargo en virtud
que los mismos deben hacer uso de los mecanismos e impugnaciones que establece la
Ley.

Articulo 16. DE LA INFORMACION A PROPORCIONAR: En observancia a los principios

de transparencia y publicidad que rigen el actuar de la Comision de Postulacion, la
( \ Secretaria o el comisionado designado para el efecto, con el apoyo del personal logistico

designado, procedera a colocar todos los instrumentos aprobados y documentos que
ingresen en la recepcién de la Comision y que cumplan con los requisitos establecidos, en
el sitio web que para el efecto sea habilitado. La informacion a los medios de comunicacion
sera proporcionada por el Presidente y/o los Secretarios.

Articulo 17. DE LOS SENALAMIENTOS CONTRA LOS ASPIRANTES: Cualquier perso
individual o juridica podra presentar ante la Secretaria de la Comision, en la recepgion
habilitada para el efecto, todos aquellos impedimentos de los cuales tenga conocimiento, a
fin de cumplir con lo establecido en el articulo 20 de la Ley de la materia. Los sefialamie itos
deberan cumplir con los requisitos siguientes: a) Consignar los datos de identificacion devla
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persona que presenta el o los sefialamientos adjuntando copia de su Documento Personal
de ldentificacion; y, en caso de ser persona juridica acreditar su representacion legal de
conformidad con la Ley. No se admitiran sefialamientos anénimos; b) Exponer en qué
consisten el o los sefialamientos en forma clara y concisa, fundamentando sus
aseveraciones; c) los sefalamientos de impedimentos seran analizados por la Comision,
respetando el principio de inocencia, del debido proceso y la legislacion nacional; d) adjuntar
los documentos y medios de comprobacion que demuestran la veracidad de los
sefialamientos, acompafiando una copia fisica y digital en formato PDF (CD/DVD/USB). El
o los sefialamientos deberan ser interpuestos Unicamente dentro del plazo que apruebe la
Comision, a efecto de brindar certeza y seguridad juridica. En caso de presentarse
extemporaneamente no seran conocidos.

Articulo 18. DE LAS ENTREVISTAS Y EVALUACIONES A LOS ASPIRANTES: La
Comision de Postulacion podra acordar la realizacion de las entrevistas y evaluaciones que
estime pertinentes a los aspirantes, con la finalidad de establecer los méritos de capacidad,
idoneidad y honradez regulados en el articulo 113 de la Constitucion Politica de la Republica
de Guatemala.

Articulo 19. CASOS NO PROVISTOS EN LA PRESENTE NORMATIVA. Los casos no
previstos en la presente normativa deberan ser propuestos, conocidos y resueltos por la
Comision de Postulacion, a peticion de cualquiera de sus integrantes.

Articulo 20.

ieﬁ\tle: La presente normativa entrara en vigencia a partir de su aprobacién.
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Oscar Ruperto Cruz Oliva
Comisionado

2024-2029
SECRETARIA

Postulacién'

Comisién de Postulacion para d@

{a Eleccion de Director{a) General d
Instituto de la Defensa Publica Penal

=
i el — ,
Mario Antonio Siekavizza Alvarez . Nancy Arely Lépez Loarca
Secretario titular Secretaria suplente
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